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ISTRUZIONI PER LA PRENOTAZIONE DEI COLLOQUI CON GLI INSEGNANTI
a.s. 2023/24

COME PRENOTARE IL COLLOQUIO

1) Cliccare sul nome del docente con cui si vuole prenotare il colloquio e si aprirà una schermata in cui sono
elencati i ricevimenti attivi:

a) Ricevimento settimanale 1° quadrimestre (6 novembre 2023 - 19 gennaio 2024)
b) Ricevimento generale 1° quadrimestre (11 o 12 dicembre 2023)
c) Ricevimento settimanale 2° quadrimestre (15 febbraio 2024 - 17 maggio 2024)
d) Ricevimento generale 2° quadrimestre (18 o 19 aprile 2024)

2) Cliccando sul periodo di ricevimento interessato si aprirà la pagina di prenotazione
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3) Selezionare uno degli slot disponibili e si aprirà la finestra di prenotazione nella quale:
- inserire Nome, Cognome e indirizzo mail dell’alunno o dell’alunna (nome.cognome@icmaranovic.edu.it)

→ Inserire NOME DELL’ALUNNO/A

→ Inserire COGNOME DELL’ALUNNO/A

→ Inserire INDIRIZZO MAIL DELL’ALUNNO/A
Il link per il colloquio verrà inviato al seguente link e si
troverà nel Calendar

- cliccare su “Prenota” e la prenotazione sarà confermata; riceverete inoltre (all’indirizzo comunicato) una mail di
conferma con il link per la videoconferenza

NB. Gli appuntamenti del “Ricevimento GENERALE” del 1° e 2° quadrimestre saranno visibili (e quindi
prenotabili) solamente 7 giorni prima della data del ricevimento stesso.
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COME PARTECIPARE AD UN COLLOQUIO
Si potrà partecipare al colloquio esclusivamente attraverso l’account scolastico del/della figlio/a:

1) dalla mail di conferma della prenotazione

2) da Google calendar e/o Google Meet (tramite pc, tablet e smartphone)

COME CANCELLARE UN COLLOQUIO
Si potrà cancellare un colloquio prenotato sia dalla mail di conferma appuntamento che da Google Calendar
premendo su “Annulla appuntamento”


